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介護給付費算定に係る体制等に関する届出書に添付する書類一覧表 

 
○地域密着型介護老人福祉施設入所者生活介護（令和６年度〜） 
※ユニット型地域密着型介護老人福祉施設入所者生活介護の勤務形態一覧表については、ユニットごとの職員の

配置がわかるように記載してください。 
加算・減算等項目 添付書類 

日常生活継続支援加算 ①別紙 37「日常生活継続支援加算に係る届出書」 

②別紙 37-2「テクノロジーの導入による日常生活継続支援加算に係る届出書」
（テクノロジーを導入した場合） 

③勤務形態一覧表（算定日の属する月前 6 月分又は前 12 月分） 

④介護福祉士の資格を有する者の資格者証の写し 

⑤利用者の割合について確認できる書類 

看護体制加算（Ⅰ） ①別紙 25-2「看護体制加算に係る届出書」 

②勤務形態一覧表（算定日の属する月） 

③加算に応じた看護職員の免許証の写し 

看護体制加算（Ⅱ） （Ⅰ）に加え 

①看護職員により 24 時間連絡できる体制を確保していることを確認できる書類 

夜勤職員配置加算（Ⅰ）、（Ⅱ） ①勤務形態一覧表（算定日の属する月） 

②別紙 27「テクノロジーの導入による夜勤職員配置加算に係る届出書」（テクノ
ロジーを導入した場合） 

夜勤職員配置加算（Ⅲ）、（Ⅳ） （Ⅰ）、（Ⅱ）に加え 

①（看護職員を配置する場合）看護職員の資格証の写し 

②（喀痰吸引の実施ができる介護職員を配置する場合）県が発行する「登録喀痰
吸引等事業者登録通知書」の写し 

③（喀痰吸引の実施ができる介護職員を配置する場合）研修修了書等の写し 下
記のいずれか 

ア 介護福祉士登録証及び実地研修修了証の写し 

イ 特定登録証の写し 

ウ 新特定登録証の写し 

エ 認定特定行為業務従事者認定証の写し 

準ユニットケア加算 ①勤務形態一覧表（算定日の属する月） 

②平面図 

生活機能向上連携加算 ①外部リハビリテーション専門職等との協定書もしくは契約書等の写し 

個別機能訓練加算 ①勤務形態一覧表（算定日の属する月） 

②個別機能訓練を行う者の資格証等の写し 

ADL 維持等加算 ○添付書類は不要 

若年性認知症利用者受入加算 〇添付書類は不要 

常勤専従医師配置 ①勤務形態一覧表（算定日の属する月） 

②医師免許証の写し 

障害者生活支援体制加算 ①利用者に割合について確認できる書類 

②勤務形態一覧表（算定日の属する月） 

※障害者生活支援員の配置がわかるように記載すること。 

③障害者生活支援員の資格者証の写し 

栄養マネジメント強化加算 ①別紙 38「栄養マネジメント体制に関する届出書」 
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②勤務形態一覧表（算定日の属する月） 

③管理栄養士免許証の写し 

療養食加算 ①勤務形態一覧表（算定日の属する月） 

②管理栄養士又は栄養士免許証の写し 

配置医師緊急時対応加算 ①別紙 39「配置医師緊急時対応加算に係る届出書」 

②医師免許証の写し 

③配置医師と施設との具体的な取決めがわかるもの 

④勤務形態一覧表（算定日の属する月）（複数の配置医師を置いている場合） 

⑤配置医師と協力医療機関の医師が連携し、24 時間対応できる体制を確保してい
ることがわかるもの（協力医療機関との協定書や契約書の写し等）（配置医師
が 1 名の場合） 

看取り介護加算（Ⅰ） ①別紙 34「看取り介護加算に係る届出書」 

②看護師免許証の写し 

③看護職員により 24 時間連絡できる体制を確認できる書類 

④看取りに関する指針及び同意書 

⑤看取りに関する研修の実績がわかる書類 

看取り介護加算（Ⅱ） （Ⅰ）に加え 

①医師免許証の写し 

②配置医師と施設との具体的な取決めがわかるもの 

③勤務形態一覧表（算定日の属する月）（複数の配置医師を置いている場合） 

④配置医師と協力医療機関の医師が連携し、24 時間対応できる体制を確保してい
ることがわかるもの（協力医療機関との協定書や契約書の写し等）（配置医師
が 1 名の場合） 

在宅・入所相互利用体制 ○添付書類は不要 

認知症専門ケア加算（Ⅰ） ①利用者の割合について確認できる書類 

②研修修了書等の写し 下記のいずれか 

ア 「認知症介護実践リーダー研修」修了証の写し 

イ 日本看護協会認定看護師教育課程「認知症看護」の研修 

ウ 日本看護協会が認定している看護系大学院の「老人看護」及び「精神看護」の専門
看護師教育課程 

エ 日本精神科看護協会が認定している「精神科認定看護師」 

③認知症ケアに関する会議等を定期的に開催していることが確認できる書類 

認知症専門ケア加算（Ⅱ） （Ⅰ）に加え 

①「認知症介護指導者養成研修」修了証の写し 

②介護職員・看護職員ごとの認知症ケアに関する研修計画 

認知症チームケア推進加算 
①別紙 40「認知症チームケア推進加算に係る届出書」 

②「認知症介護指導者養成研修」及び「認知症チームケア推進研修」を修了してい
ることがわかる書類。 

褥瘡マネジメント加算 ①別紙 41「褥瘡マネジメント加算に関する届け出書」 

排せつ支援加算 ○添付書類は不要 

自立支援促進加算 ○添付書類は不要 

科学的介護推進体制加算 ○添付書類は不要 

安全対策体制 
①事故発生防止のための指針 

②安全対策に係る外部の研修の受講又は受講することが分かるもの 

高齢者施設等感染対策向上加算 ①別紙 35「高齢者施設等感染対策向上加算に係る届出書」 
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②事業所が行う感染症及びまん延の防止のための研修及び訓練の内容が、医療機関
等が行う院内感染対策に関する研修又は訓練の内容を含めたものとなっているこ
とがわかる書類。 

生産性向上推進体制加算 ①別紙 28「生産性向上推進体制加算に係る届出書」 

②委員会の記録（議事録等） 

サービス提供体制強化加算 ①別紙 14-４「サービス提供体制強化加算に係る届出書」 

②職員の割合を算出した内容を確認できる書類（勤務形態一覧表（原則、前年４
月から２月までの 11 か月分）） 

③加算に応じた介護福祉士の資格証の写し、職員の勤務年数を確認できる書類 

介護職員等処遇改善加算 〇添付書類は不要 

※ただし、別に介護職員処遇改善計画書の提出が必要 

 

※ 上記添付書類に加えて、必要に応じて算定根拠書類の提出を求める場合があります。 


