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１．「富士市公共施設予約システム」を使用した予約について 

 「富士市公共施設予約システム」（以下「予約システム」という。）では、複合型子育て拠

点「みらいてらす」の部屋の空き状況の確認と予約申込を行うことができます。 

 

 

＜基本的な流れ＞ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

２．事前登録 

 予約システムの使用には事前登録が必要です。 

みらいてらす窓口又は市役所こども未来課窓口において、様式１「利用者登録申請書」を

提出し、登録の手続きを行ってください。 

職員が登録情報を予約システムに入力し、「利用者登録通知書」を発行します。（「利用者

登録通知書」には、ウェブ予約に必要な利用者ＩＤとパスワードについて記載がありますの

で内容を御確認ください。） 

 

 

＜占有使用が可能な部屋一覧＞ 

部屋名 収容人数 特徴 

ミーティングルーム１ ８名 ミニキッチンを設置 

ミーティングルーム２ ８名 天気が良ければ、富士山の眺望が見られる 

イベントルーム ２０名 ミニキッチンを設置 
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３．「富士市公共施設予約システム」にアクセス 

（１）直接アクセスする場合 

 右のＱＲコードを読み取るか、以下の URL を入力してください。 

 

  【URL】https://k3.p-kashikan.jp/fuji-city/ 

 

 

（２）富士市ウェブサイトからアクセスする場合 

 ①検索サイト等から、富士市ウェブサイトの「くらしと市政」のページ（下図のページ）

を開き、右下の「電子サービス」欄の「公共施設案内・予約」をクリック。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ここをクリック 
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②「富士市公共施設予約システム」をクリック。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

③「関連リンク」欄の「富士市公共施設予約システム」をクリック。 

 

 

④予約システムのポータルサイトが表示されます。 

 

 ここをクリック 

 ここをクリック 
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４．予約申込 

（１）申し込み期間 

部屋を使用したい日の、２か月前から 予約できます。 

 

（２）申し込み方法 

＜ＳＴＥＰ１＞ ログイン 

①予約システムのトップページで「ログイン」をクリック。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

②ログイン画面が表示されたら、「利用者 ID」と「パスワード」を入力してログインボタン

をクリック。 

※ 初回は、団体登録時に交付される「利用者登録通知書」の「利用者ＩＤ（利用者番号）」と「仮

パスワード」を入力してログインすると「仮パスワード変更」の画面に入りますので、パスワー

ドを変更してください。 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ここをクリック 

 入力後にクリック 

 
利用者 ID は利用者登録通知書に記載されています。 

パスワードは仮パスワードを変更したものになります。 
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＜ＳＴＥＰ２＞ 部屋の空き状況の確認と日時の選択、申し込み 

①予約システムのトップページで「空き状況の確認」をクリック。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

②使用したいところをクリックし、「申込トレイに入れる」をクリック。 

 

 

 ここをクリック 

 使用したいところをクリック 

 
使用したいところをクリック後 

このボタンをクリック 
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③「利用内容」を入力し、「情報入力」をクリック。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

④利用人数を入力し、あてはまる利用目的のボタンをクリック。さいごに「確定」ボタンを

クリック。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 利用内容を入力 

 情報入力をクリック 

 利用人数を半角数字で入力 

 あてはまる利用目的をクリック 

 
ここにチェックを入れると他の 

日の入力を省略できます。 

 
さいごに、 

「確定」ボタンをクリック 
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⑤さいごに「申込み」ボタンをクリック。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑥申し込みを受け付けしました。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※ 申し込みを受け付けた旨のメールが送信されます。 

 ここをクリック 
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５．申し込み内容の確認 

①予約システムのトップページで「申込みの確認・取消」をクリック。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

②一覧が表示されるので、受付状況や使用日時などの申し込み内容を確認。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ここをクリック 

 

・使用目的や人数などの申し込みの詳細を確認したい場合は、 

「内容詳細」ボタンをクリック。 

・「審査待ち」の申し込みを取り消したい場合は、「内容詳細」ボタン 

をクリック後、「取消」ボタンをクリック。 

 

※「承認」された申し込みを取り消したい場合は、みらいてらすに 

御連絡ください。 
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③承認された予約の申請内容をクリックすると「利用許可書」を確認できます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

④「利用許可書」をクリック。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  「受付状況」の各表示の意味 

審査待ち  「仮予約」状態です。職員の審査をお待ちください。 

承認 

 上記の「仮予約」状態の申し込みを職員が受付処理すると 

 この表示に変わります。 

 この状態になると、予約が確定します。 

 

 ここをクリック 

 ここをクリックすると PDF の利用許可書確認できます。 


