＜応募申込書及び添付書類チェックリスト＞　
	書類名
	内容等
	チェック

	1応募申込書
	所定の様式（様式1）
	

	2定款
	最新のもの
	

	3法人登記簿謄本
	応募申込前3か月以内に発行されたもの
	

	4印鑑証明書
	応募申込前3か月以内に発行されたもの
	

	5事業者概要
	（1）事業経歴・実績（様式2）
	

	
	（2）代表者（予定者）の経歴書（様式3）
	

	
	（3）役員（予定者）の構成（様式4）
	

	
	（4）事業者の概要等

	
	・パンフレット等
	

	
	・過去3年間の実地指導又は監査の結果通知書、報告書の写し
	

	6決算書等
	（1）直近3年間の貸借対照表、損益計算書等の財務諸表（事業開始から3年に満たない法人については、事業開始から直近までの貸借対照表、損益計算書等の財務諸表）
	

	
	（2）公的機関からの補助金、融資、寄付等がある場合は過去3年間の内容
	

	7事業開設
計画書
	１．事業者（様式5-1）
① 名称

② 代表者

③ 所在地

④ 設立年月日
	

	
	２．施設計画等（様式5-1）
① サービス種別及び規模（定員等）

② 事業所名（仮称）

③ 事業所予定地

④ 基本計画関係
	

	
	添付資料

	
	位置図
	

	
	公図の写し（事業計画地を赤線で囲むこと）
	

	
	配置図（敷地の接道状況（公私道の別、接道の幅員、接道面の長さ））
	

	
	平面図（室名及び各室の寸法及び面積、廊下幅のほか、開口部等の詳細が確認できるもの）
	

	
	立面図
	

	
	整備工程表
	

	
	土地（借地）の登記簿謄本
	

	
	売買又は賃貸借等の条件に関する同意(借家20年、借地30年)
	

	
	抵当権又は根抵当権の抹消を確約した書類
	

	
	３．方針及び運営等（様式5-2）
① 法人の理念・運営方針
② 事業を行うにあたっての理念・基本方針

③ 人材確保と育成に関する取組、方針等（労働環境、キャリアパス制度、職員研修の実施等のサポート体制等）

④ 利用者本位のサービス提供のための取組及びサービスの質を確保するための方策

⑤ 身体拘束の廃止・虐待防止等に関する取組や方針等
⑥ 事故防止・事故対応、苦情対応に関する取組や方針等
	

	
	（様式5-3）

⑦ 衛生管理に関する取組や方針等、感染症に係る業務継続計画の策定状況
⑧ 非常災害対策に関する取組や方針等、業務継続計画の策定状況（地震、火災、風水害時の対応等）

⑨ 主治医及び緊急時の対応のための医療機関等との連携について
⑩ 地域との連携（関わり）等について（認知症カフェの開催、地域交流のための事業所内のスペースの活用方法等）
⑪ 入居者の施設での生活と個別性に配慮した支援の方策
⑫ 認知症の利用者及びその家族に対する支援の方策
	

	
	⑬ 介護保険外月額利用料金等（様式5-4）
	

	
	　　 料金の設定に関する積算根拠資料
	

	
	４．従業者の勤務体制及び勤務形態一覧表（様式6-1）
	

	
	５．従業者の採用又は配置計画等（様式6-2）
	

	8資金計画書
	資金計画（様式7）
用地の取得及び施設整備等に必要となる費用に関する計画
	

	9事業収支見込
	収支見込書（様式8-1） ※法人全体と整備施設分を各々作成
	

	
	収支見込書（様式8-2） ※法人全体と整備施設分を各々作成
	

	
	収入における介護保険報酬算定根拠
	

	
	支出における人件費等算定根拠
	

	その他
	監督官庁を有する公益法人の監督官庁との協議・説明を行った内容
	



