
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

富士市新環境クリーンセンター循環啓発棟 

 

指定管理者募集要項 

 

様式集 

 

 

 

 

 

 

 

令和７年７月 

富士市  



第３号様式 

 

指定管理者公募説明会参加申込書 

 

年  月  日   

（あて先）富士市長 

 

富士市新環境クリーンセンター循環啓発棟の指定管理者公募説明会への参加を申し込みます。 

法人名 
 

所在地 
 

代表者名 
 

担当者名 
 

電話 
 

メールアドレス 
 

参加者 

（所属/役職） 

（氏名） 

（所属/役職） 

（氏名） 

※ 説明会への参加者は、１法人（団体）当たり２人以内とします。 

共同事業体の場合は、構成団体ごと提出してください。 

 

 

 

  



第４号様式 

 

募集要項等に関する質問書 

 

年  月  日   

（あて先）富士市長 

 

富士市新環境クリーンセンター循環啓発棟の指定管理者選定に係る資料等について、次のとおり質

問します。 

質問者 

法人名・団体名 
 

所在地 
 

担当者 
 

電話番号 
 

メールアドレス 
 

質問対象資料 

資料名  

ページ  

項目  

質問内容  

※ 質問事項は、本様式１枚につき１項目とし、質問が複数の場合はコピーして使用してください。 

文章はできるだけ簡潔なものとしてください。 

  



第５号様式 

 

指定申請書 

 

年  月  日   

（あて先）富士市長 

所在地                

法人名                

代表者名               

 

富士市新環境クリーンセンター循環啓発棟の指定管理者の指定を受けたいので、富士市公の施設に

係る指定管理者の指定手続等に関する条例第３条の規定により、次のとおり関係書類を添えて申請し

ます。 

 

【提出書類】 

⑴ 法人等概要書 

⑵ 共同事業体を構成して応募する場合は、グループ構成員表、委任状 

⑶ 公共施設及び類似施設管理実績一覧 

⑷ 事業計画書 

⑸ 宣誓書 

⑹ 定款、寄附行為、規約又はこれに代わる書類 

⑺ 法人にあっては登記事項証明書、法人以外の団体にあっては代表者の住民票の写し 

⑻ 事業報告書、貸借対照表及び損益計算書又はこれに類するもの 

⑼ 共同事業体を構成して応募する場合は、グループを構成することを約する協定書 

⑽ 直近２年分の法人税、消費税及び地方消費税について未納がないことの証明書、 

その他の税について未納がないことの証明書 

 

 

 

  



第６号様式 

 

法人等概要書 

 

名称  
 

代表者名 
 

所在地 
 

設立年月日 
 

資本金又は基本財産 
 

従業（職員）数 
 

主な業務内容 

 

 

  



第７号様式 

 

グループ構成員表 

 

構成区分 概 要 

代表構成員 

所 在 地  

商 号 又 は 名 称  

代 表 者 名  

担 当 者 氏 名  

 所 属  

 所 在 地  

 電 話  

 Ｆ Ａ Ｘ  

 E - m a i l  

構成員 

所 在 地  

商 号 又 は 名 称  

代 表 者 名  

担 当 者 氏 名  

 所 属  

 所 在 地  

 電 話  

 Ｆ Ａ Ｘ  

 E - m a i l  

構成員 

所 在 地  

商 号 又 は 名 称  

代 表 者 名  

担 当 者 氏 名  

 所 属  

 所 在 地  

 電 話  

 Ｆ Ａ Ｘ  

 E - m a i l  

※ 記入欄が不足する場合は、適宜追加してください。 

グループを構成することを約する協定書を添付してください。 

 

  



第８号様式 

 

委  任  状 

 

年  月  日   

（あて先）富士市長 

 

共同体名             

 

（共同体の代表者）        

所在地              

受任者  法人名              

代表者名         印   

 

所在地              

委任者  法人名              

代表者名         印   

 

所在地              

委任者  法人名              

代表者名         印   

 

当共同体が存続する間、下記の事項に関する権限を代表団体に委任します。 

 

記 

（委任事項） 
１ 指定管理者の指定の申請に関する件 
２ 指定管理業務に係る協定の締結に関する件 
３ 指定管理料の請求及び受領に関する件 
４ その他指定管理に係る契約に関する件 

 
  



第９号様式 
 

公共施設及び類似施設の管理実績一覧 
 

実績の有無 有  ・  無 

 
実績が有る場合は、以下に記入してください。 

業務名 業務の概要 

 ①発注者名： 

②施設名称： 

③業務期間： 

④委託金額： 

⑤業務内容： 

 

 

 ①発注者名： 

②施設名称： 

③業務期間： 

④委託金額： 

⑤業務内容： 

 

 

 ①発注者名： 

②施設名称： 

③業務期間： 

④委託金額： 

⑤業務内容： 

 

 

 ①発注者名： 

②施設名称： 

③業務期間： 

④委託金額： 

⑤業務内容： 

 

 

※ 記入欄が不足する場合は、適宜追加してください。 

  



第１０－１号様式 

事業計画書 

１ 指定管理に係る基本方針 

(１)事業への参加動機、意欲 

公の指定管理施設の管理運営にあたっての参加動機と意欲を記載してください。また、類似施

設等の管理実績がある場合は、内容を記載してください。 

 



第１０－２号様式 

事業計画書 

１ 指定管理に係る基本方針 

(２) 施設の特性や課題を踏まえた指定管理の取組方針 

本施設の特性や施設運営の基本方針を踏まえた、指定管理の取組方針について記載してくださ

い。 

 



第１０－３号様式 

事業計画書 

１ 指定管理に係る基本方針 

(３) 指定管理期間における目標及び達成に向けた考え方 

修理再生施設、余熱利用体験施設の指定管理期間における目標及び達成に向けた考え方につい

て記載してください。 

 



第１０－４号様式 

事業計画書 

２ 運営管理業務に関すること 

(１) 基本的な運営内容 

仕様書に示された業務の実施にあたっての基本的な運営内容について記載してください。 

 



第１０－５号様式 

事業計画書 

２ 運営管理業務に関すること 

(２) 利用者サービスの向上策 

仕様書に示された業務の実施にあたっての利用促進、利用者の利便性向上のための方法につい

て記載してください。 

 



第１０－６号様式 

事業計画書 

２ 運営管理業務に関すること 

(３) 営業、ＰＲ活動の方策 

本施設の魅力を発信していくためのＰＲ方法及び利用者の拡大のための方策について記載して

ください。 

 



第１０－７号様式 

事業計画書 

２ 運営管理業務に関すること 

(４) 自主事業に係る提案事項 

本施設の目的等を踏まえた、自主事業について提案し、記載してください。また、事業の実施

頻度や目標について記載してください。 

仕様書に示された環境学習・環境啓発事業の実施方法について記載してください（利用者団

体、企業との協働による活動計画の作成や実施の方策、活動の陳腐化対策等）。 

 



第１０－８号様式 

事業計画書 

３ 維持管理業務に関すること 

(１) 施設の衛生管理の実施方法 

利用者が快適かつ安全に施設を利用するための衛生管理について、清掃や廃棄物処理等の具体

的な方法、内容、頻度等について記載してください。 

浴室の衛生管理について、レジオネラ属菌等の発生防止に向けた取組みについて記載してくだ

さい。 

 



第１０－９号様式 

事業計画書 

３ 維持管理業務に関すること 

(２) 施設の保守点検、維持修繕の実施方法 

本施設の機能を適切に維持するための修繕、保守点検について、施設の補修・修繕、電気・空

調・給排水設備等の点検、消防設備の定期点検等の具体的な方法や内容、頻度等について記載し

てください。 

 



第１０－１０号様式 

事業計画書 

３ 維持管理業務に関すること 

(３) 利用者の安全確保策 

利用者が安心、安全に本施設を利用するため、安全を確保するための日常点検や警備、巡回の

方法、公序良俗を害するおそれのある利用者への対応等について記載してください。 

 

 



第１０－１１号様式 

事業計画書 

４ 収支に関すること 

(１) 支出について 

本施設における必要経費や収入及び経費削減に向けた取組みについて記載してください。 

 



第１０－１２号様式 

事業計画書 

４ 収支に関すること 

(２) 利用料金、自主事業による収入について 

本施設の利用料金設定に関する考え方を記載してください。また、利用料金を減免する場合

は、その目的や内容を記載してください。 

自主事業による独自の収入確保策について記載してください。 

 



第１０－１３号様式 

事業計画書 

４ 収支に関すること 

(３) 指定管理料について 

指定管理料の設定に関する考え方を記載してください。また、利用料金収入の還元に関する考

え方を記載してください。 

 



第１０－１４号様式 

事業計画書 

５ 業務の実施体制に関すること 

(１)長期間安定的な管理運営のための組織体系及び人員体制 

本施設を管理運営するための組織体系及び人員配置計画について記載してください。 

また、安定的な管理運営を行うための財政基盤を確認できるＩＲ情報（経営状況や財務情報）

を記載してください。 

 



第１０－１５号様式 

事業計画書 

５ 業務の実施体制に関すること 

(２) 人材育成の考え方 

職員の資質向上を目指すために行っている方策や考え方について記載してください。 

 



第１０－１６号様式 

事業計画書 

５ 業務の実施体制に関すること 

(３) リスクマネジメントの考え方 

災害や事故発生時に利用者の安全を確保するための方策について記載してください。 

  



第１１号様式 

 

宣 誓 書 

年  月  日   

（あて先）富士市長 

 

法人名                

代表者名           (※)  
 

(※)本人（代表者）が手書きしない場合は、記名押印してください。 

 

次に掲げる事項について、いずれにも該当しないことを宣誓します。 

 

１ 富士市暴力団排除条例（平成２４年富士市条例第２号）第２条第３号に掲げる暴力団員

等及び暴力団員等と密接な関係を有する者であること。 

２ 地方自治法施行令第１６７条の４の規定に基づき、市の入札に参加できない団体等であ

ること。 

３ 市の指名停止措置を受けている団体等であること。 

４ 会社更生法に基づく更生手続又は民事再生法に基づく再生手続の開始の申立てをしてい

ること。 

５ 市長又は市議会議員が代表者である団体等であること。（市が出資している法人等を除

く。） 

 

 

 


