
 

様式集 
 

 

  

 

様式－１ 企画提案書 

 

様式－２ 会社概要書 

 

様式－３ 業務工程計画書 

 

様式－４ 企画提案書等提出に関する質問書 

 

様式－５ プロポーザル参加辞退届 

 

 

 

 

 

  



 

様式－１ 

 

企画提案書 

 

 

 

業務の名称 「富士ヒノキ製玩具贈呈事業業務委託」その２ 

 

 

履行期限 令和８年３月１９日 

 

 

標記業務について、企画提案書を提出します。 

 

年 月 日 

 

 

（宛先）富士市長 

 

 

 

(提出者) 

住 所 

電話番号 

会 社 名 

代表者名                            

 

(作成者) 

担当部署 

氏 名 

F A X 

E - m a i l 



 

様式－２ 

会社概要書 

１ 会社の概要 

商号又は名称  

代表者職・氏名  

本社住所  

最寄の営業所住所  

資本金額  

従業員数  

主な業務内容  

契約担当者氏名・連絡先  

会社更生法・指名停止等

の事跡 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

様式－３ 

業務工程計画書 

１ 業務実施体制 

製造責任者  

管理責任者  

 

２ 玩具 120 個分の製造工程  

工種 所要時間（概算） 

材料調達  

加工  

仕上  

梱包  

 

３ 納品計画 

年月 納品予定 

令和 7年 6月  

令和 7年 7月  

令和 7年 8月  

令和 7年 9月  

令和 7年 10月  

令和 7年 11月  

令和 7年 12月  

令和 8年 1月  

令和 8年 2月  

令和 8年 3月  



 

様式－４ 

令和  年  月  日  

 

（宛先）富士市長 

 

 

住所又は所在地 

商号又は名称 

代表者職・氏名            

                    担当者所属 

                    担当者氏名 

                    電話番号 

                    電子メール 

 

 

企画提案書等提出に関する質問書 

 

 

１ 業務名  富士ヒノキ製玩具贈呈事業業務委託その２ 

 

上記案件に関する企画提案書等の提出について、次のとおり質問します。 

 

Ｎｏ 
資料名 

ﾍﾟｰｼﾞ番号 
質問事項 

１   

２   

３   

４   

【注】１ページ以上にわたる場合は、同書式にてページを適宜追加してください。 

 

 



 

様式－５ 

令和  年  月  日  

 

（宛先）富士市長   

 

 

住所又は所在地 

商号又は名称 

代表者職・氏名            

                    担当者所属 

                    担当者氏名 

                    電話番号 

                    電子メール 

 

 

プロポーザル参加辞退届 

 

 

 令和  年  月  日付けで応募した富士ヒノキ製玩具贈呈事業業務委託その２

に係るプロポーザルについて、参加を辞退します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

受 付 印 


